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GDS Isère  

145 espace 3 Fontaines 

38 140 RIVES 

gds38@reseaugds.com 

www.frgdsaura.fr 

 

 IDENTITE DE L'EMPLOI : MAGASINIER(E) VENDEUR(SE) (0.80 ETP) 

Supérieur hiérarchique : Directeur des filiales 

Service : AGRO DIRECT - CA : 687.000 € - 2000 références de produits – 2.3 ETP (Directeur des filiales 

0.5 ETP + 2 magasinier(ère)s/vendeur(se)s 1.8 ETP ) + fonctions support  

Environnement : site de la Maison de l'Elevage à RIVES (19 personnes) 

Interdépendance : GDS Isère et Filiale de services FARAGO 

MISSION PRINCIPALE 

-assurer la réception des colis, leur envoi, et participer à l’activité commerciale de la filiale 

MISSIONS SECONDAIRES 

- participer à la communication relative à l’activité commerciale 

- participer à l’activité de la filiale technique FARAGO 38 

- appuyer les collaborateurs du GDS dans la réalisation des missions relevant du sanitaire des 

animaux de rente, en fonction des besoins/selon ses possibilités  

ACTIVITES ET TACHES 

AGRODIRECT 

Gestion des ventes 

- Assurer quotidiennement sous PrestaShop l’impression des commandes de produits et 
matériels effectuées via le site internet AGRODIRECT 

- Établir des devis en fonction des demandes des clients  
- Gérer sous CEGID les factures et bons de livraisons liés aux commandes réalisées par 

téléphone, courrier, mail ou via le site internet, de produits et matériels 
- Gérer les encaissements liés (établissement des remises de chèques) 
- Établir les relevés de caisse AGRODIRECT, assurer la cohérence des facturations et de leurs 

règlements (CB, espèces, chèques, SEPA) 
- Assurer le suivi des commandes en attente de règlements (relance téléphonique ou via le 

site Internet des clients n’ayant pas validé leurs commandes)  
- Confectionner les colis de produits et matériels commandés  
- Assurer l’affranchissement des colis confectionnés grâce aux logiciels COLIPOSTE, ESPACE 

GEODIS (colis volumineux et/ou > 20 kg), Mondial Relay ou DPD, peser les colis en 
partance pour l’étranger 

- Veiller à l’expédition des colis confectionnés : remise des colis aux différentes sociétés de 
livraison (CALBERSON, LA POSTE, Mondial Relay ou DPD) 
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 Missions d’accueil 

- Accueillir (accueil téléphonique ou physique), orienter et/ou renseigner les différents 
interlocuteurs AGRODIRECT (appui à FARAGO et GDS).  

- Gérer le courrier entrant et sortant (ouverture, scannage/archivage, affranchissement) 
- Réceptionner et traiter les mails entrants (boite agrodirect@agrodirect.fr)  

 
SANITAIRE 

Section apicole  

- Réceptionner les livraisons de médicaments, veiller à l’expédition des colis 
confectionnés auprès des différents syndicats et dépositaires 

 

MOYENS ET CONTRAINTES 

- Travail sédentaire, avec horaires réguliers 
- Station debout/manutention de colis/réception de marchandises 
- Port de chaussures de protection lors des missions réalisées dans le dépôt 
- Logiciels : CEGID, PrestaShop , Pack office, COLIPOSTE, ESPACE GEODIS, Mondial Relay, 

DPD, logiciel KELIO déclaration d'activités 
- Déplacements : ponctuels 

COMPETENCES REQUISES  

Niveau de recrutement :   bac minimum – connaissance du milieu agricole serait un plus                                                 

Savoirs :  

- Connaître les produits vendus par AGRODIRECT, leurs caractéristiques/préconisations 
- Connaître et conseiller les services proposés par FARAGO  

 

Savoir Faire :   

- Utilisation du Logiciel CEGID Gestion Commerciale  
- Utilisation du Pack office (Microsoft word, excel) 
- Support communication (Kiliba, Canva, Photoshop) 

 

Savoir-être :  

- Sens de l'accueil et du commerce 
- Capacité à travailler en équipe, polyvalence 
- Dynamisme, réactivité 
- Capacité à s'organiser 

Les conditions proposées : 

• CDI Temps Partiel : 30 Heures sur 4 jours et demi 

• Complémentaire Santé , chèques vacances, tickets restaurant à 10 euros 

• 13ème mois 

• Poste à pourvoir de suite 
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